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１　社員に受講させた研修の概要
	（1）社内研修・
社外研修の別
	社内研修　　　　　・　　　　　社外研修
※いずれかを〇で囲んでください

	（2）研修の名称
	

	（3）講師の所属・職・氏名
	

	（4）研修の主催者
	

	（5）研修の開催場所
	

	（6）研修期間
	　　　　　　　年　　　　月　　　　日　から　　　　　　　年　　　　月　　　　日

	（7）研修受講者
	氏名
	年齢
	役職
	派遣期間

	
	





	
	
	



２　研修の概要
	（1）研修の概要
	※どのような研修を受講したのか具体的に記載してください

	（2）研修の成果
	※研修を受講したことにより、どのような成果があったのか記載してください
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